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SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI E DELLE ATTIVITÀ DI 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA IN MODALITÀ A DISTANZA 

 

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO 

 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca 

triennio 2019-2021 del 18/01/2024; 

VISTO l’art. 44 co. 6 del CCNL che prevede: “Con Regolamento d’Istituto è possibile prevedere lo 

svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti 

della scuola primaria dall’art. 43 co. 5 (Attività dei docenti) e di alcune delle attività di cui al comma 

3, lett. a) e b) del presente articolo che non rivestano carattere deliberativo; con il medesimo strumento 

è possibile estendere lo svolgimento a distanza alle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono 

carattere deliberativo sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 

9, lett. a)”; 

CONSIDERATO l’orientamento applicativo dell’ARAN CIRS120 del 12/06/2024 che chiarisce: - 

il CCNL offre la possibilità di prevedere lo svolgimento a distanza anche di alcune delle attività 

funzionali all’insegnamento. - Tali attività devono essere previste nel Regolamento d’istituto e 

possono essere svolte utilizzando una delle due modalità di lavoro a distanza disciplinate nel Titolo 

III, fermo restando che la scelta di quale modalità adottare è direttamente correlata alla compatibilità 

della stessa con il funzionamento e l’organizzazione scolastica. 

 

APPROVA  

 

il “Regolamento per lo svolgimento a distanza delle attività collegiali e della programmazione 

didattica settimanale Scuola Primaria 

 

ART.1-AMBITO DI APPLICAZIONE E DEFINIZIONE 
 
1. Il presente Regolamento disciplina le modalità di svolgimento a distanza di alcune tipologie di 

attività collegiale, previste dall'art. 44 comma 6 del CCNL 18.01.2024, del Liceo Scientifico e delle 

scienze Umane “O.M. Corbino” di Siracusa. 

2. Le riunioni degli organi di cui all’art. 1 possono svolgersi in modalità mista, ovvero in presenza 

presso le sedi dell’Istituto o in altre sedi concesse in comodato d’uso gratuito, oppure in modalità 

telematica (da remoto), utilizzando collegamenti internet e strumenti informatici, secondo 

disposizioni interne che verranno definite e portate a conoscenza del personale docente prima degli 

incontri programmati. 
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3. Ai fini del presente Regolamento per svolgimento a distanza si intende la riunione a cui tutti i 

componenti partecipino da luoghi diversi tramite apposita piattaforma messa a disposizione 

dall’Istituzione Scolastica, nel pieno rispetto dei criteri di privacy, trasparenza, tracciabilità e 

regolarità. La partecipazione a distanza deve avvenire secondo le modalità previste nei successivi 

articoli. 

 

ART. 2 – UTILIZZO DELLE PIATTAFORMA ISTITUZIONALE GOOGLE WORKSPACE 

 

1. L’Istituto mette a disposizione dei propri docenti la piattaforma“Google Workspace for 

Education”, che sarà attivata come strumento per la conduzione delle attività che la normativa 

vigente permette di svolgere a distanza, incluse le riunioni telematiche. Più specificamente, è 

prevista la possibilità di condurre in modalità telematica le riunioni degli organismi in cui è 

coinvolta l’istituzione scolastica a tutti i livelli: 

 Programmazione educativa 

 Dipartimenti disciplinari 

 Commissioni 

 Assemblee di sezione/classe con i genitori 

 Incontri scuola-famiglia 

 Colloqui individuali con i genitori 

 Formazione 

 Riunioni Gruppo di progetto 

 Riunioni di Staff della dirigenza 

 Ogni altra riunione che può essere svolta on line, non avente carattere deliberativo. 

2. Il servizio è fornito gratuitamente ed è fruibile fino al termine dell’attività lavorativa presso 

l’istituto dei dipendenti.  

3. La Piattaforma sarà impostata e gestita dall’Amministratore designato, al quale sarà assegnato un 

account con privilegi superiori al fine di poter gestire gli aspetti tecnici dei singoli servizi. 

4. Il servizio consiste nell’accesso agli applicativi di “Google Workspace for Education” del fornitore. 

In particolare, ogni utente avrà a disposizione un account personale, oltre alla possibilità̀ di utilizzare 

tutti i servizi aggiuntivi di (Google Drive, Google Documenti, Google Moduli, Google Classroom, 

Google Suites, ecc.) senza la necessità di procedere ad alcuna installazione per la loro funzionalità̀ 

sui PC, in quanto applicazioni Web Based.  

5. Gli account creati devono essere usati esclusivamente per tali fini.  
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ART.3 -REQUISITI TECNICI MINIMI 

 

1. Le riunioni degli organi di cui all’art. 1 possono svolgersi in modalità telematica (da remoto), 

utilizzando collegamenti internet e strumenti informatici che permettano la percezione diretta, visiva 

e uditiva dei partecipanti, la segretezza della seduta, garantendo l’identificazione di tutti i componenti, 

la discussione, l’intervento, la contemporaneità delle decisioni in tempo reale; la visione degli atti e 

dei documenti della riunione; lo scambio di documenti, attraverso l’utilizzo delle apposite funzioni 

disponibili sulla piattaforma Google Workspace. 

2. Per partecipare alle riunioni collegiali o di programmazione in modalità telematica, i docenti 

dovranno disporre di un pc personale dotato di microfono, per consentire l’interazione sincrona, e di 

videocamera, che dovrà essere tenuta sempre attiva; in tal modo si potrà intervenire nella discussione, 

presentare/visionare documenti, utilizzando le funzionalità della piattaforma e garantire l’effettiva 

compartecipazione. Sono vietate immagini fisse. 

 

3. Il docente, se sprovvisto della strumentazione tecnologica, può richiedere in comodato d’uso un device con 

cui effettuare i collegamenti telematici, nel limite delle disponibilità dell’Istituto.  

 

4. Nel caso in cui i docenti fossero sprovvisti della strumentazione tecnologica necessaria al collegamento in 

modalità sincrona, l’Istituto mette a disposizione il laboratorio di informatica presso la sede centrale, sita in 

viale Regina Margherita n. 16, che resterà aperta durante tutta la durata della riunione a distanza. 

 

5. È consentito collegarsi attraverso modalità audio e video (il partecipante agli incontri deve essere visto e 

sentito) da qualsiasi luogo purché vengano adottati tutti gli accorgimenti tecnici che garantiscano la sicurezza 

dei dati, delle informazioni e la segretezza della seduta; sono da escludere, pertanto, i luoghi pubblici, spazi 

all’aperto o gli ambienti dove sono presenti o possono transitare familiari o persone esterne alla riunione. 

6. È vietato collegarsi da mezzi in movimento. 

7. È opportuno connettersi in anticipo per assicurarsi che la connessione funzioni correttamente e verificare 

preventivamente che la carica della batteria sia sufficiente ad alimentare il dispositivo per la durata della 

riunione. 

8. Al fine di evitare ritorni di audio nelle comunicazioni in remoto, è raccomandato l’uso delle cuffie. 

9. Tutti i partecipanti alla riunione hanno l’obbligo di partecipare alla seduta con il proprio account istituzionale 

(dominio @liceocorbinosiracusa.edu.it), attivare la telecamera, spegnere il microfono quando parla un altro 

interlocutore. 

10 Sarà cura del datore di lavoro fornire apposite direttive e linee guida in merito alla sicurezza e alla privacy. 
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ART.4-CONVOCAZIONE RIUNIONE A DISTANZA 
 

1. Le riunioni collegiali a distanza sono regolate da apposite disposizioni e comunicazioni interne. 

2. Le presenze dei partecipanti alle riunioni e la durata del collegamento sono tracciate attraverso 

apposita funzione della Piattaforma Google Workspace. L’assenza o la durata inferiore del 

collegamento dovranno essere giustificate. 

 
ART.5–SVOLGIMENTO DELLE SEDUTE 
 
1. Durante le ore di lavoro, le webcam di tutti i docenti dovranno essere attive; i microfoni saranno spenti 

ed accesi solo per intervenire alla discussione. 

2. Se nell’orario previsto per l’inizio della riunione, ovvero durante lo svolgimento della stessa, si 

verificano problemi tecnici, si darà ugualmente corso alla riunione, se il numero legale è garantito, 

considerando assente il componente che sia impossibilitato a collegarsi. L’assenza dovrà essere 

adeguatamente giustificata. 

4. È fatto divieto ai partecipanti la registrazione audio e/o video, fotografica della videoconferenza. 

 

5. Nella riunione telematica bisogna mantenere lo stesso contegno richiesto per le riunioni in presenza. 

 

 

ART.6–SICUREZZA E PRIVACY 

 

Al presente Regolamento è strettamente collegato il Regolamento sull’utilizzo piattaforma Google 

Workspace for Education per scopi didattico-formativi (eLearning) e per svolgimento di riunioni in 

modalità telematica. 

Si richiama tutta la normativa vigente in tema di Privacy. 

  

ART.7–DECORRENZA 

 

Il presente Regolamento entra in vigore dalla data di approvazione del Consiglio di Istituto e conserva 

validità fino a quando non sarà modificato, sostituito o abrogato. Lo stesso, in corso di validità, potrà 

essere modificato per sopravvenute esigenze e disposizioni ministeriali o normative. 
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ART.8–PUBBLICITA’ DEL REGOLAMENTO 

 

Copia del presente Regolamento è pubblicata sul sito web dell’Istituto, nonché nella sezione 

“Amministrazione Trasparente”. 

 
 

Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Valentina Grande 

(f.to digitalmente) 
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